Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 10/2020 Zarzadu Spotki
zdnia 17.08.2020 r.

REGULAMIN
ORGANIZACYJNY

Zaklad Gospodarki Komunalnej
. »LAW-KOM?” Sp. z o.0.
ul. Swierklanska 2, 47-120 Zawadzkie

NIP: 756-10-06-498, REGON: 531060755



Zaktad Gospodarki Komunalnej ,,ZAW-KOM”
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Zawadzkiem

ROZDZIAL I
Postanowienia ogdlne

§1
Ramowy regulamin organizacyjny Zaktadu Gospodarki Komunalnej . ZAW-KOM™ Spotki
z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg przy ul. Swierklanskiej 2 w Zawadzkiem okresla zasady

wewnetrznej organizacji oraz strukture i zakres dzialania komérek organizacyjnych wchodzacych
w jego skifad.

§2
Uzyte w Regulaminie skroty i pojecia oznaczaja:
a) Zaktad, Spotka — Zaktad Gospodarki Komunalnej ,ZAW-KOM” Spotka z ograniczong
odpowiedzialno$cig z siedzibg przy ul. Swierklafskiej 2 w Zawadzkiem,
b) Regulamin — niniejszy regulamin organizacyjny Zaktadu,
¢) Prezes Zarzadu — osoba kierujaca Zaktadem i reprezentujaca Zaktad na zewnatrz,

d) Gmina — obszar miasta i gminy Zawadzkie obejmujacy miejscowosci: Zawadzkie, Zedowice
oraz Kielcza.

§3
1. Zakiad jest spotka prawa handlowego posiadajgca osobowos$é prawna.
2. Zaklad ma swoja siedzibg w Zawadzkiem (47-120) przy ul. Swierklanskiej 2.

3. Podstawa prawna dziatalnosci Zaktadu:

® ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 505
Z¢ Zm.),

» Akt Zafozycielski Spotki — w postaci Aktu Notarialnego (Repertorium A: 112/1996)
sporzadzonego dnia 8 stycznia 1996 roku przed notariuszem Barbara Zabielska w Kancelarii
Notarialnej w Strzelcach Opolskich wraz z pdzniejszymi zmianami.

4. 100% (sto procent) udziatow Spotki obejmuje w catosci Gmina Zawadzkie, reprezentowana przez
Burmistrza Zawadzkiego.

5. Zakres wlasciwosci terytorialnej Zaktadu obejmuje obszar Gminy.
6. Zakfad posiada nast¢pujace numery identyfikacyjne:
= numer KRS: 00000182435,

" numer statystyczny REGON: 531060755,
* numer identyfikacji podatkowej NIP: 756-10-06-498.

§4
Regulamin organizacyjny okresla:
1) zakres dziatania Zakladu,
2) organizacj¢ Zaktadu,
3) =zasady funkcjonowania Zaktadu,

4) zakres dzialania poszczegdlnych komorek organizacyjnych i stanowisk pracy w Zakladzie.

§5

I Zaktad pracuje w ruchu ciggtym, przez wszystkie dni tygodnia, przez cata dobe.
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Zaktad Gospodarki Komunalnej ,,ZAW-KOM”
Spofka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Zawadzkiem

2. Administracja Zakladu jest czynna w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 07:00
do 15:00.

3. Godziny pracy Kasy Spétki — w dni robocze od poniedziatku do piatku w godzinach:
od 08:00 do 14:45
przerwa codziennie: od 12:00 do 13:30.

ROZDZIAEL 11
Zakres dzialania i zadania Zakladu

§6

Przedmiot podstawowej dziatalnosci Spotki stanowi:

1. gospodarka wodno-$ciekowa polegajaca na:

a) eksploatacji i utrzymaniu Zrédet poboru wody, przepompowni i zbiornika wiezowego,
b) eksploatacji i utrzymaniu sieci wodociagowej na terenie Gminy Zawadzkie,

¢) dostarczaniu mieszkancom i podmiotom gospodarczym Gminy Zawadzkie wody do celow
bytowych i przemyslowych,

d) eksploatacji i utrzymaniu oczyszczalni $ciekéw w Zawadzkiem oraz przepompowni $ciekdéw
w Zawadzkiem i Zedowicach,

e) eksploatacji i utrzymaniu sieci kanalizacyjnych,
f) odbiorze odpadéw ptynnych od mieszkafncow i podmiotéw gospodarczych Gminy,
g) swiadezeniu ustug w branzy wodno-kanalizacyijnej;

2. gospodarka cieplna polegajgca na:
a) eksploatacji i utrzymaniu zrodet energii cieplne;,
b) eksploatacji i utrzymaniu sieci cieptowniczej, weztéw cieplnych na terenie m. Zawadzkie,

¢) dostarczaniu mieszkancom i podmiotom gospodarczym m. Zawadzkie energii cieplnej do
celow bytowych;

(%)

gospodarka odpadowa polegajgca na:

a) eksploatacji i utrzymaniu sktadowiska odpadéw w Kielczy:;
b) wywozie odpadow komunalnych i przemystowych z terenu Gminy Zawadzkie;

¢) wywozie nieczystosci ptynnych;

4. gospodarka mieszkaniowa polegajaca na:

a) administrowaniu i zarzadzaniu zasobami mieszkaniowymi (mieniem komunalnym) Gminy
Zawadzkie (na podstawie zawartej umowy o administrowanie),

b) administrowaniu i zarzgdzaniu zasobami mieszkaniowymi i uzytkowymi  Wspolnot
Mieszkaniowych (na podstawie zawartych umoéw o administrowanie);

5. ushugi w branzy budowlanej polegajace w szczegdlnosei na:

a) wykonywaniu biezacych remontow w zasobach budynkoéw komunalnych i budynkéw wspolnot
mieszkaniowych (ustugi murarskie, malarskie, tynkarskie, blacharsko-dekarskie, inne);

6. gospodarka ustug komunalnych — transport, utrzymanie terenéw zielonych, odéniezanie;
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Zaktad Gospodarki Komunalnej ,ZAW-KOM”
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Zawadzkiem

7. administrowanie w imieniu Gminy Zawadzkie — pobieranie optat od mieszkancéw Gminy za odbior
odpadow komunalnych oraz administrowanie Targowiskiem Miejskim.

8. sprzedaz detaliczna butli z gazem ptynnym propan-butan z dowozem do klienta (indywidualnego
oraz firmowego) na terenie Gminy oraz poza obszarem Gminy.

ROZDZIAL. 11T
Kierownictwo Zakladu

§7
L. Organami Spotki sg: Zgromadzenie Wspolnikoéw, Rada Nadzorcza i Zarzad.

2. Zgromadzenie Wspolnikow Spotki stanowi Burmistrz Zawadzkiego.

§8
1. Organem nadzoru Spoéiki jest Rada Nadzorcza.

2. Rada Nadzorcza sklada si¢ z trzech 0s6b powolywanych i odwolywanych uchwata Zgromadzenia
Wspolnikow na kadencjg trwajaca 3 (trzy) lata. :

3. Rada Nadzorcza sprawuje staty nadzor nad dziatalnoscia Spotki we wszystkich dziedzinach jej
dziatalnosci.

4. Prawo wykonywania nadzoru wykonuje wspélnie co najmniej dwoch cztonkéw Rady.

§9

1. Organem wykonawczym i zarzadzajgcym, uprawnionym do reprezentacji oraz prowadzenia spraw
Zaktadu jest Zarzad Spotki.

2. Zarzad Spotki sklada si¢ z jednego do trzech Czlonkéw, z ktorych jeden pelni funkcje Prezesa
Zarzadu.

(78]

W przypadku Zarzadu jednoosobowego do sktadania o$wiadczen w imieniu Spétki uprawniony jest
jednoosobowo Cztonek Zarzadu (Prezes Zarzadu).

4. W przypadku Zarzadu wieloosobowego do skiadania o§wiadczen woli w imieniu Spotki wymagane
jest wspoldzialanie dwoch Czlonkéw Zarzadu, albo jednego Czlonka Zarzadu tacznie
z Prokurentem.

5. Zarzad wykonuje wszelkie czynnosci w zakresie prowadzenia spraw Spotki oraz jej reprezentacji
na zewnatrz, z wyjatkiem zastrzezonych dla innych organéw Spotki przez bezwzglednie
obowigzujace przepisy prawa lub umowg Spotki.

§ 10

I. Prezes Zarzadu w stosunku do pracownikéw Zaktadu jest pracodawca w rozumieniu przepisow
Kodeksu pracy, a wigc podejmuje wszelkie decyzje kadrowe zgodnie z Kodeksem pracy oraz
placowe zgodnie z obowigzujacym w Zakladzie Regulaminem Wynagradzania.

2. Prezes Zarzadu kieruje dzialalnoscig Zakfadu z pomoca Mistrzow poszczegdlnych komorek
organizacyjnych (dziatow, oddziatéw).

3. Podczas nieobecnodci Prezesa Zarzadu zastepstwo sprawuje w pierwszej kolejnosci Prokurent,
a w przypadku jego nieobecnosci wyznaczona na ten czas osoba, w zakresie reprezentowania
Zaktadu na zewnatrz oraz podejmowania biezacych decyzji.
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Zaktad Gospodarki Komunalnej ,ZAW-KOM”
Spotka z ograniczong odpowiedzialnocig z siedziba w Zawadzkiem

ROZDZIAL 1V
Struktura organizacyjna i komorki organizacyjne Zakladu

§ 11
I. W zakladzie tworzy si¢ nastepujace komérki organizacyjne:
a) oddzial,
b) dzial,

¢) samodzielne stanowisko pracy/specjalista.

[R]

O ilosci utworzonych komérek organizacyjnych decyduje Prezes Zarzadu.

3. W celu realizacji okre$lonych zadan w Zakladzie Prezes Zarzadu moze powotywaé zespoly
1 komisje.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych okreslaja ich strukture wewnetrzng oraz zakres dziatania
1 przedstawiajg Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia.

5. Kierownicy komoérek organizacyjnych maja prawo laczy¢ zadania — przewidziane w schemacie
organizacyjnym dla wielu stanowisk — w jednym.

§12
L. Spotka w swojej strukturze organizacyjnej wyodrebnita 5 (pie¢) oddziatow:
a) Oddziat Sieci Cieptowniczych i Zrédet Ciepla,
b) Oddziat Gospodarki Wodno-Sciekowej,
¢) Oddzial Gospodarki Odpadami, Gospodarczy i Utrzymania Zasobow Gminy,

d) Oddziat ds. Transportu, Majatku i Utrzymania Ruchu Mechanicznego, Energetycznego
i Elektrycznego,

e) Oddziat Gospodarki Sciekowej, Oczyszczalni Sciekéw.

2. Oddziaty kierowane sg przez Mistrzow.

§13
1. Spétka w swojej strukturze organizacyjnej wyodrebnila 4 (cztery) dziaty:

a) Daziat Ksiggowo-Finansowy,
b) Dzial Ksiggowosci Wspolnot Mieszkaniowych,

¢) Dzial Obstugi Wspélnot Mieszkaniowych, Mieszkan Komunalnych 1 opfat =za
zagospodarowanie odpadami,

d) Dzial Handlu, w tym Sprzedaz i Zakupy.

2. Dzialy kierowane sg przez Gtownego Ksiegowego.

§ 14

Kierownicy komorek organizacyjnych (Mistrzowie) dbajg o ich sprawne funkcjonowanie, szybki
isprawny przeptyw informacji, jako$¢ wykonywanych zadan, wizerunek swojego oddziatu/dziatu
wewnatrz | na zewngtrz Zaktadu, efektywnos¢ gospodarowania powierzonymi materiatami, racjonalne
wydatkowanie $rodkéw finansowych i planowanie zakupow, zapobiegaja wszelkim naduzyciom,
analizujg poniesione koszty, wspotpracuja ze soba.
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Zaktad Gospodarki Komunalnej ,ZAW-KOM”
Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscig z siedziba w Zawadzkiem

§ 15

Samodzielne stanowisko pracy/specjalista jest najmniejsza komorkg organizacyjng, ktéra tworzy sig
w wypadku koniecznosei organizacyjnego wyodrebnienia okreslonej problematyki nieuzasadniajace;]
powofania wigkszej komoérki organizacyjnej. Samodzielne stanowisko pracy/specjalista moze byé
tworzone w ramach dziatu lub jako komdrka samodzielna.

§ 16

Strukture organizacyjng Spotki przedstawia schemat organizacyjny, stanowigcy zatgeznik nr |
do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL V
Zasady podpisywania pism, dokumentéw finansowych, decyzji i aktéw normatywnych
§17

l. Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materiatowego, jak réwniez inne
dokumenty o charakterze rozliczeniowym i kredytowym, stanowiace podstawe do otrzymania lub
wydatkowania Srodkéw pienigznych Zakfadu podpisuja osoby posiadajace petnomocnictwo
bankowe tj.

a) Prezes Zarzadu,

b) Gloéwny Ksiegowy,
¢) Prokurent,

d) inne osoby.

2. Szczegolowe zasady podpisywania, parafowania i obiegu dokumentéw ksiggowych ustalone 4
odrebna instrukcja kasows.

3. Szczegbtowe zasady podpisywania dokumentow bankowych okresla karta wzorow podpisow
bankowych.

§18

I. Akty normatywne, decyzje administracyjne oraz wszelkiego rodzaju korespondencje podpisuje
Prezes Zarzadu, Prokurent lub osoba pisemnie upowazniona, zgodnie z zakresem upowaznienia
1 zakresem czynnoSci.

2. Szczegdtowe zasady podpisywania, parafowania pism i dokumentéw okresla obowiazujaca
Instrukcja Obiegu Dokumentdw.

ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe
§19
L. Spory kompetencyjne pomigdzy komérkami organizacyjnymi Zaktadu rozstrzyga Prezes Zarzadu.
2. Regulamin Organizacyjny wchodzi w Zycie z dniem jego zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu.

3. Regulamin Organizacyjny zostanie przekazany Kierownikom komoérek organizacyjnych celem
zapoznania poszczegolnych pracownikow.

4. O wprowadzeniu zmian w niniejszym Regulaminie decyduje Prezes Zarzadu.

briela Krowi
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